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Was ist ein POI (point of interest) ?

POI
OBIJEKT mit einer festen Adresse nur Objekte, die von besonderem
= konkreter ,,physikalischer” Ort touristischen Interesse sind

(d.h. beispielsweise keine Anbieter von taglichem
Bedarf, wie Backer, Supermarkte, Schuhladen)

Welche Objekte eingegeben werden dlrfen, richtet sich nach den Definitionen fur die
einzelnen Kategorien (siehe DAMAS-Redaktionshandbuch).

KEINE POls sind:

1) (Reise)Veranstalter, die ,irgendwo” ihren Sitz haben und an einem Ort in Brandenburg ihre
Veranstalterleistung durchfihren - Pauschalangebote kbnnen in das Reservierungssystem TOMAS
eingegeben werden

2) Buchbare Angebote = hier gilt das gleiche Prinzip wie bei 1)
3) Veranstaltungen, Veranstaltungsreihen oder temporare Veranstaltungsorte (im Gegensatz zu ,,Bihnen”)
- diese Veranstaltungen mit Termin kdnnen in die Veranstaltungsdatenbank eingegeben werden

POI-Eintrage enthalten KEINE Datumsangaben fiir konkrete Veranstaltungen.
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Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort
unter https://poi.damas2.reiseland-brandenburg.de an.

©

BRANDENBURG

Herzlich willkommen tm DAMAS. dem

Datenmanagementsystem Brandenburg

Bitte melden Sie sich an, um Thren Eintrag zu bearbeiten!

Benutzername | |
Passwort | |

| Login |

Haben Sie Fragen an uns oder sind technische Probleme
aufgetreten’ Passwort vergessen? Schicken Sie uns eine

E-Maul:

internetredaktion@reiseland-brandenburs_de

Impressum | Datenschutebestimmungen

Meine Zugangsdaten

e Benutzername:

* Passwort:
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Ubersichts- / Startseite

Poi-Eintrags-Verwaltung der TMB B Havelland

= Liste: Poi

Herzlich willkommen Havelland im DAMAS, dem Datenmanagementsystem Brandenburg

Unten stehend finden Sie die Liste der Thnen zugeordneten Eintrage. Zum Bearbeiten eines Eintrages klicken/tippen Sie bitte einfach auf die entsprechende Zeile der Tabelle!

Id Name Ort/Ortsteil FUIT Suchen hier tippen ‘ Region Zum Suchen hier fippen

Kategorien |Zum Suchen hier fippen Zustand v | Zertifikate |Zum Suchen hier tippen |

Erweiterte Filteroptionen...

Oder'-Suche [ ® %) Filter zuriicksetzen

Schnelle Liste ¥ Feste Spaltenhéhe ¥ Excel-Import  [#) Excel-Export [} Neuer Eintrag
- Verkaufter Verkaufter Eintrag Letzter - -

: P AGRO-FARM GmbH 2018-09-07
5] | [# Bearbeiten | | @M Loschen | 91246.de.1 Nauen Nauen Havelland Hofladen Havelland 09:56:39.905963+02

T T

e e e Regionen
narh Potedam

sonstige Leistungen

Aktiv-Reisen-Berlin- q 3 a 2018-09-18 =
LJ 49748.de.1 Dallgow Havelland Reiseveranstalter Verkauft verkauft via TMB / Brita Seegers ea. Online Buchbar
Brandenburg 20.04.2018 - 19.04.2019 13:58:55.078211+02
fantamat \erdinnerinnl
Albert Einstein’s
(=] | z Bearbeiten | | ﬁ Léschen | 28300.en.1 House and Caputh Caputh Havelland Sehenswirdigkeiten ;‘c’:?\rr‘r'l‘i:\e ig?;é?§i1135994+02
Castle e
Albert Einstein’s
(m] | z Bearbeiten | | ﬁ Léschen | 28300.de.1 House and Caputh Caputh Havelland Sehenswirdigkeiten {inactive} E;er;.r:lrress ig.lfd?:ig79731+01
Castle U
: P Brandenburg 5 2016-04-30
5] | [# Bearbeiten | | @M Loschen | 15137.de.1 Al Dente an der Havel Havelland Gastronomie hoffmann 15:06:52.665752+02
- P Werder R N ~ 2016-06-17
(m] z Bearbeiten @M Loschen 17833.de.1 ALFRED & OTTO (Havel) Havelland Gastronomie {inactive} hoffmann 11:22:08.527526+02
(14542) :22:08.
| . | | P | . - . . 2016-04-24 -
8 [# Bearbeiten ™ Loschen 15224.de.1 Alpbenbudchen Glindow Havelland Gastronomie {inactive hoffmann e
4 >
#Eintrage: 1589 | Ersteseite « 2 3 4 5 6 7 8 8 10 » LetateSeite
Handbiicher herunterladen: <+— Verlinkung der Handblicher im footer
I Redakiionshandbuch | Benutzerhandbuch fiir externe Partnerl g
TMME Tourismus-Msrketing Brandenburg GmbH | Am Neusn Markt 1] 14457 Potsdam | Tel +48(0)331/298730 | Fax +49(0}33112887373 BRANDENBURG
mb@reissland-brandenburg de | wwiw reiseland. de

Amtsgericht Potsdam HRE 11403 | USt-IdNr. DE104533636

b v rereca ot e o 2 1) Suchbereich mit Filteroptionen
2) Ergebnisbereich

- Nach der Anmeldung werden lhnen alle Eintrdge Ihres Datenbankzugangs angezeigt.
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Suchbereich und Filteroptionen

Mit den ,Filteroptionen” kdnnen Sie nach Eintragen in der Datenbank suchen.
Einige Felder wie zum Beispiel Ort/Ortsteil, Region, Kategorien, Zertifikate und
Tracks bieten mehrere Auswahimoglichkeiten an.

Id Name Ort/Ortste; Region

Kategorien Zustand v | Zertifikate

anzahl 100 v | ‘Oder-Suche (¢ € setzen QFlt

@@@@

2) ,0der“-Suche einstellen. Dies bedeutet, dass in den Feldern, wo mehrere Punkte zur Auswahl stehen ,geODERt”
wird (z.B.: Gib mir alle Eintrage mit der Kategorie ,Campingplatze” ODER , Museen” im ,Havelland“.)

1) angezeigte Treffer pro Seite festlegen

3) ,Filter zurlicksetzen” 16scht alle Eingaben mit EINEM Klick.

4)  ,Filtern” = Abschicken einer Suchanfrage

Tipp: Wenn Sie nach allen POIs suchen moéchten, muss der Zustand auf ,Alle Eintrage” geandern werden: dann werden
alle aktiven, inaktiven und geloschten POls angezeigt.
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T T T

| [# Bearbeiten | | i Loschen ‘

| [# Bearbeiten | | i Léschen ‘

| [# Bearbsiten | | T Léschen ‘

I [# Bearbeiten | | i Léschen ‘
I'Q

| & Bearbeiten-\| | i Loschen ‘

| [# Bearbeiten | | M Laschen ‘

4
# Eintrdge: 1589 | Erste Seite «

Ergebnisbereich + Eintrag bearbeiten

91246.de.1

49748.de.1

28300.en.1

28300.de.1

15137.de.1

17833.de.1

15224.de.1

2 3 456 7 8 5 10

@

ey

o
nark Drtedamm

AGRO-FARM GmbH
Nauen

Aktiv-Reisen-Berlin-
Brandenburg

Albert Einstein's
House and Caputh
Castle

Albert Einstein's

House and Caputh
Castle

Al Dente

ALFRED & QTTO

Alpenbidchen

®» Letzte Seite

Dallgow

Caputh

Caputh

Brandenburg
an der Havel

Werder
{Havel)
(14542)

Glindow

- Inhalt

- - Verkaufter Verkaufter Eintrag Letzter - -
T R A
o

Havelland

Havelland

Havelland

Havelland

Havelland

Havelland

Havelland

Hofladen

Reiseveranstalter

Sehenswiirdigkeiten

Sehenswirdigkeiten {inactive}
Gastronomie

Gastronomie {inactive}
Gastronomie {inactive}

Verkauft

Durch Klick auf ,Bearbeiten” 6ffnen Sie den Eintrag.

1) Ergebnisseiten

2) Die,ausgegrauten POIs“ kdnnen Sie NICHT bearbeiten. (Beispiel: Reiseveranstalter)

sonstige Leistungen
verkauft via TMB /
20.04.2018 - 15.04.20159

faubnmzt WadSnnamnal

Havelland

Brita Seegers

Yvonne
Schmiele

terra press
GmbH

hoffmann

hoffmann

heoffmann

2018-09-07
09:56:39.905963+02

2018-09-18
13:58:55.078211+02

2017-07-13
16:38:31.15994+02

2017-02-17
15:10:41.579731+01

2015-04-30
15:06:52.665752+02

20156-06-17
11:22:08.527528+02

2015-04-24

Online Buchbar

3) Mit einem Klick in den Tabellenkopf kdnnen Sie die Eintrage sortieren (Grundeinstellung = ,Name” von A-Z)
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Schaltflachen in den einzelnen Rubriken

Alle Elemente in einer
Rubrik l6schen, z.B. alle
Kontaktdaten

T Alle léschen

(z.B. Kontakte)

=

€ Alle einklappen % Alle dffnen

Ein Element l6schen,
z.B. Telefonnummer

_ o] | ¥
T + ¥
B+ ¥
T+ ¥

+ Element hinzufligen

£<«— | Element

<

offnen/schlieRen

Einzelne Elemente verschieben
(oben / unten)

Neues Element hinzufligen
(z.B. neuer Kontakt)
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Eingabefelder 6ffnen / schlieBen

Um zur Ubersicht (Ergebnisliste) zuriickzukehren,
klicken Sie auf ,Liste: POI“ oder schlieBen die POI-Lasche/Reiter

= iste: Poi
-— X
= L ielzeugmuseul

Thr Eintrag : Spielzeugmuseum im Havelland Sprache: | Deutsch v [ Speichern | () Kopieren

T~

Die Felder mit einem .*" sind Pflichtfelder, alle anderen Felder sind optional zu fillen.  Nur ein Eingabefeld &ffnen # Alle Eingabefelder &ffnen  Alle Eingabefelder schlieBen

Allgemeines Track

Reiter ,Track“ = Hier kdnnen Sie dem POI-Eintrag einen Track hinzufiigen.
(siehe DAMAS-Handbuch ,Track-Erstellung®)

= Rubriken = Eingabefelder

Hier konnen Sie alle Eingabefelder auf
Zum Offnen einzelner Eingabefelder einmal 6ffnen (macht v.a. bei einem
brauchen Sie diese nur anzuklicken. neuangelegten Eintrag Sinn).
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Rubrik , Allgemeines”

Hier kdnnen Sie einen erganzenden Kommentar zum Eintrag / Anbieter eintragen, der NICHT auf der Webseite angezeigt wird.
(bitte mit Name und Datum versehen)

= &llgemeines

zum Ort:
siehe Seite 11

zur Kategorie:
siehe Seite 12

zum Tagging:
siehe Seite 13

zur Beschreibung:

Aussagekraftiger Name, ggf. auf die Kategorie bezogen (z.B. Fahrradvermietung im Hotel ,xyz“)

Ohne Orts- bzw. Raumangaben (auRer es dient der Unterscheidung wie z.B. Ferienhaus Miiller)
und ohne Gesellschaftsform (e.V., GmbH,..) — diese wird im Anbieterkontakt hinterlegt.

Name* Spiekeugmuseum im Havelland /

Kommentar

B1d 11541.de.1
Wahlen Sie einen Ort aus der Liste
Ort/Ortsteil KleBen

B stammdaten™ Spielzeugmuseum im Havelland

Kategorien™ ¥ Kategorien® @ Alle loschen € Alle einklappen  w alle 6ffnen

Eine Ubersicht der verfiigbaren Kategonen kénnen Sie HIER aufrufen.

= o

Museen (Kultur, Kategorie) slal ¥ <€

+ Element hinzufligen

Tagaing
Stadt-, Regional- und Heimatmuseum |« Geschichts- und Gewerbemuseum Schloss- und Sakralmuseum Kunst- und Literaturmuseum
Technikmuseum MNaturkundemuseum Agrar- und Forstmuseum Mahn- und Gedenkstitte |#|sonstiges Mussum

B Letzte Bearbeitung am 2018-12-27 11:54:44
B Letzter Bearbeiter Brita Seegers

Beschreibung

]

& -

M| EZ || B Cuellcode
?

B I 5 K|} E-B ]

Diiz Ausstellung des Spiglzeugmussums in der aften Dorfschule 135zt auf zwei Etagen Spiglzeugtriume sus vergangenen Zeiten wahr werden und ennnert an dig lange Tradtion von Barlin und

Brandenburg sls Spielzeugzentrum. Es zeigt eine andare "Welt des Spielans” 3's die heutige, elektronsch gepragie Kindheit und spricht die Sinne und Geflhle von allen Generationen an. Die

Slehe Selte 14 + Selte 15 alte Marilin-Ersenbahnanlage in Spurl bringt die Vergangenheit in Bawegung. Das Spielzeugmusesm im Hawvedland zeigt die ganze Palette an Spielzeugen aus 150 Jahren Kinderstube.

zu Metainfos:
siehe Seite 16

Beschreibung Mobil

Metainformationen Am Wasser draufen # drinnen

<
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Rubrik ,, Allgemeines” (Ort/Ortsteil)

Wahlen Sie bei ,,Ort/Ortsteil“ immer die kleinste Einheit, also ggf. den Ortsteil (z.B. KleRen-Gérne OT KleRen),
als offiziellen Ortsnamen aus.

= Allgemeines

Name™ Spielzeugmuseum im Havelland

Kommentar

B1d 11641.de.l

ort/ortsteil* KleBen = Zeige Liste

Besonderheit: ,Tour durch mehrere Regionen”

Bei POls der Kategorien Wandertouren, Radtouren, Kanutouren, Hausboottouren, FlofStouren, Skatingstrecken
und Segeln KANN als Ort ,,Tour durch mehrere Regionen” eingetragen sein.

Dies ist erforderlich, damit der betreffende POI (z.B. 66-Seen-Wanderweg) fiir alle beteiligten Regionen (Potsdam,
Havelland und 6 weitere Regionen) im DAMAS zur Bearbeitung und im XML zur Darstellung auf der eigenen
Webseite zur Verfliigung steht.

Bitte ersetzen Sie ,,Tour durch mehrere Regionen” daher NICHT durch einen anderen Ort.

Beim Anlegen eines neuen Touren-POls wahlen Sie bitte einen realen Ort an der Tour aus. Das Eintragen eines
Ortes ,Tour durch mehrere Regionen” wird nachtraglich ggf. von der TMB-Internetredaktion vorgenommen.
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Rubrik ,Allgemeines” (Kategorien)

Kategorien™ » Kategorien™

Museen (Kultur, Kategorie)

Wahlen Sie die fir lhren Eintrag
zutreffende Kategorie aus!

Pro Eintrag wird i.d.R. nur EINE
Kategorie vergeben.

Beachten Sie hierzu bitte die Hinweise
im DAMAS-Redaktionshandbuch!!!

Ergidnzende Infos zu Ubernachtungsanbietern:

I Alle laschen € Alle einklappen % Alle affnen

= o ) 4] <

+ Element hinzufiigen

Hier kdnnen Sie sich eine Ubersicht aller zur
Verfligung stehenden Kategorien als PDF-Datei
anzeigen lassen.

siehe Seite 28

. Bemerkungen zur
ID Sprache |Kategorie :
Bearbeitung
5533 de Aktiverlebnisse
68978 de Angelgewasser
5493 de Ausflugsschifffahrt
79565 de Aussichtstirme
69677 de Besucherzentren
46760 de Bootsvermietung (Kanu etc.)
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Rubrik , Allgemeines” (Tagging)

Mittels Tagging (Verschlagwortung) konnen die POls einer Kategorie genauer untergliedert werden. Dies
spielt fur die facettierte Suche auf Webseiten eine wesentliche Rolle. Dabei haben nicht alle Kategorien Tags,
sondern nur diese, wo eine ,,Differenzierung” sinnvoll erscheint.

Die Tags dienen auf der Webseite ausschlieBlich der Suche und werden im Eintrag nicht angezeigt. Die
Informationen missen daher ggf. zusatzlich im Beschreibungstext enthalten sein.

Kategorien™ ¢ Kategorien® @ Alle I5schen € Alle einklappen  # Alle &ffnen

Mugeen (Kultur, Kabtegorie) = m + + £

+ Element hinzufigen

Tagging ( [EETD

[Jstadt-, Regional- und Heimatmuseum [ Geschichts- und Gewerbemuseum [ | Schloss- und Sakralmuseum [ ] Kunst- und Litersturmuseum
[JTechnikmuseumn [ |Maturkundemussum [ ]Agrar- und Forstmuseum [ |Mahn- und Gedenkstdtte ] sonstiges Museum

Wahlen Sie die fur lhren Eintrag zutreffenden Tags aus!

Pro Eintrag konnen mehrere Tags vergeben werden. Ist keiner der vorhandenen Tags
zutreffend, besteht natirlich keine Pflicht, ,irgendetwas” auszuwahlen.

Bitte beachten Sie beim Ausflillen des Tagging die Hinweise im DAMAS-Redaktionshandbuch!!!
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Rubrik ,, Allgemeines” (Beschreibung)

Der Beschreibungstext sollte sich speziell auf die Kategorie des Eintrages beziehen und alle relevanten Infos zum
Angebot enthalten. Bitte beachten Sie hierzu die Hinweise im Redaktionshandbuch.

Fiir einzelne Hervorhebungen
konnen Sie FETT ,,B“ nutzen.

| Externe Verlinkungen und konkrete Termine
sollten vermieden werden. Achten Sie aulerdem
auf Sonderzeichen und stérende Formatierungen.

Fir Aufzahlungen nutzen Sie bitte die
,»Aufzahlungsfunktion

Beschreibung

Die Ausstellung des Spszeugmuseums in der alten Dorfschule 1855t auf zwei Etagen Spielzeugtrdume aus vergangenen Zeiten wahr werden und erinnert an die lange
Tradifion von Berlin und Braqdenburg als Spislzeugzentrum. Es zeigt gine andere "Welt des Spielens” als die heutige, elektronisch gepragte Kindheit und spricht die Sinne und
Gefuhle von allen Generafionesan. Die alte Marklin-Eisenbahnanlage in Spurl bringt die Vergangenheit in Bewegung. Das Spielzeugmuseum im Havelland zeigt die ganze

Palette an Spielzeugen aus 150 Jahren Kindersiube.

Zum Einfligen von Text aus Word- oder PDF-Dateien nutzen
Sie die Funktion ,Als Text einfligen”

Absatze: 1, Wirer: 77, Zeichen: 472

Zur Kontrolle kénnen Sie hier jederzeit die Anzahl )
der Absatze, Worter und Zeichen ablesen

WICHTIG: Wenn Sie den Text nicht direkt eintippen, sondern aus einem vorhandenen Text (z.B. Word- oder PDF-Datei) kopieren und
einfligen wollen, nutzen Sie die Funktion , Als Text einfligen”. Text NICHT direkt aus der Word- oder PDF-Datei einfligen, weil dabei
stérende Formatierungen Gibernommen werden! Zur Kontrolle konnen Sie sich den ,,Quellcode” anzeigen lassen.
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Rubrik ,,Aligemeines” (Beschreibung Mobil)

Bei ,,Beschreibung Mobil“ konnen Sie optional einen zweiten Beschreibungstext fir die Darstellung auf einem
mobilen Endgerat eingeben, z.B. wenn der normale Beschreibungstext sehr lang ist. Wird hier kein Text eingegeben,
wird auch auf mobilen Endgeraten die normale Beschreibung angezeigt. Fiir die Eingabe/Formatierung des mobilen
Beschreibungstextes gelten dieselben Regeln wie fiir die normale Beschreibung.

Beschreibung

- | 3% | B ouelcode IZI

B I §|I,|:= : XE | 99| ?

)

Die Ausstellung des Spielzeugmuseums in der alten Dorfschule 1355t auf zwel Etagen Spielzeugirdume aus vergangenen Zeiten wahr werden und erinnert an die lange
Tradition von Berlin und Brandenburg als Spielzeugzentrum. Es zeigt eine andere "Welt des Spielens” als die heutige, elekironisch gepragte Kindheit und spricht die Sinne und

Gefihle von allen Generationen an. Die alte Mérklin-Eisenbahnaniage in Spurd bringt die Viergangenheit in Bewegung. Das Spielzeugmuseum im Havelland zeigt die ganze
Palette an Spielzeugen aus 150 Jahren Kinderstube.

Absatze: 1, Worler. 77, Zeichen: 472
areibung Mobil -

Der Texteditor flir den mobilen Beschreibungstext ist
standardmaRig geschlossen und kann durch Klick auf das
Pfeilsymbol aufgeklappt bzw. wieder geschlossen werden.

Beschreibung Maobil - _
] - | e N | 22 | B3 Quelicode ||Z|
L i 3 g '

Absatze: 0, Worter: 0, Zeichen: 0
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Rubrik , Allgemeines” (Metainformationen)

Metainformationen dienen der gezielten Darstellung von / Suche nach POls auf
Webseiten.

Beschreibung Maobil

<

Metainformationen Am Wasser draufen # drninnen

Wahlen Sie die fir lhren Eintrag zutreffenden Metainformationen aus!

Pro Eintrag konnen mehrere Metainformationen vergeben werden.

- Kriterium fiir "Am Wasser":
Objekt liegt direkt (in Sichtweite) an einem natirlichen Gewasser
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Rubrik ,Zustand”

Ist nichts hinterlegt (d.h. Sie sehen das griine , Eintrag aktiv“), ist der Datensatz aktiv und wird auf
der Webseite angezeigt.

- Zustand

Eintrag aktiv

Alle Ioschen € Alle einklappen % Alle &ffnen

+ Element hinzufiigen

Soll der Datensatz nicht mehr angezeigt werden, figen Sie ein Element hinzu und...

 wabhlen ,inaktiv, wenn er temporar fiir eine unbestimmte Zeit nicht angezeigt, aber spater
ggf. wieder genutzt werden soll.

 wahlen ,geloscht”, wenn er komplett entfernt werden soll.

~ Zustand i Alle I6schen € Alle einklappen  # Alle 6ffnen

Geldscht T+ ¥ <

+ Eleggent hinzufiigen

Tipp:

* Falls Sie einen Datensatz versehentlich l6schen, kdnnen Sie diesen durch Filtern
nach Zustand ,geloscht” nochmals anzeigen und reaktivieren.

* Um einen inaktiven/gel6schten Datensatz wieder zu aktivieren,
l6schen Sie das Zustand-Element durch Klick auf das ,,Papierkorb“-Symbol.

Info: Datensatze mit speziellen Merkmalen (z.B. Highlight, Referenzierung in einem Barrierefrei-
Datenblatt, Bestandteil eines DB-Streifzugs) kdnnen nicht inaktiviert/geldscht werden und es wird
ein entsprechendes Info-Fenster angezeigt. Bitte wenden Sie sich an die TMB-Internetredaktion.
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Rubrik ,Verkaufter Eintrag”

= Werkaufter Eintrag

Verkaufter Eintrag Verkauft (Status)

Verkaufter Eintrag Informationen [Top-Eintrag verkauft via TMB ab 21.11.17

f

Mit dem Wert ,verkauft” konnen Eintrage gekennzeichnet werden, die NICHT durch
andere Nutzer bearbeitet werden sollen, da sie z.B. im Zusammenhang mit einer
Broschire stehen und inhaltlich mit dem Anbieter abgestimmt wurden.

Im Feld ,Verkaufter Eintrag Informationen” sind der Verkaufer, Verkaufsanlass sowie
eine Laufzeit einzutragen, z.B. tmu-Gastgeberverzeichnis 2019.

Fir verkaufte Eintrage sollte dem Anbieter KEIN Reminder zugesendet werden, da seine
Anderungen nicht bei lhnen, sondern bei der TMB ankommen wiirden.

Sind Anderungen an einem Eintrag erforderlich, den ein anderer Nutzer verkauft hat,
nehmen Sie bitte mit diesem Kontakt auf! Im Fall der TMB ware dies die TMB-
Internetredaktion (internetredaktion@reiseland-brandenburg.de).
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Rubrik ,, Steuerelemente”

Steuerelement ¥ Steuerslament i &lle lschen € Alle einklappen % Alle éffnen

Havelland-Mitglied {Steuerelemeant) sEla ¥ €

+ Element hinzufliigen

Steuerelemente werden von einigen Partnern fur die individuelle Ausspielung der Daten
auf den eigenen Websites verwendet (z.B. zur Kennzeichnung von Mitgliedern /
Premium-Partnern oder als Tagging zur Trennung von Kategorien). Sie werden immer
exklusiv fir den jeweiligen Partner angelegt und kbnnen nur von diesem genutzt
werden.

POI-Eintrage mit einem Mitglied- oder Premium-Partner-Steuerelement kdnnen nicht
ohne Weiteres inaktiviert/geloscht werden (siehe auch Seite 17). Falls es sich dabei
NICHT um lhr eigenes Steuerelement handelt, nehmen Sie bitte mit dem jeweiligen
Partner (oder ggf. der TMB-Internetredaktion) Kontakt auf. Ihre eigenen Steuerelemente
kdnnen Sie natirlich ohne vorherige Riicksprache l6schen und den POl anschlielend
inaktivieren/ldschen.
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Rubrik ,,Adressen”

Hier kdnnen Sie erganzende Infos zur Adresse eintragen. NICHT den Anbieternamen vom
Eintragsnamen wiederholen. Ein Zusatz konnte z.B. Postfach, Hinterhaus o.a. sein.

~ Adressen

KleBen-Girne OT KleBen, 14728, ScHulweg 1 5+ ¥ <

Zusatz

@ alle loschen € Alle einklappen % Alle 6ffnen

Ort (Postadresse) KleBen-Gérne OT KleBen
PLZ 14728
Strasse Schulweg 1

* Koordinaten

Hier den Ortsnamen in postalischer Form
eingeben (,,Ortsname OT Ortsteil“).

e Kartendaten © 2015 GeoBasis-DE/BKG (82009), Google Grafiken © 2015 DighalGlabe, GeoBasis-DE/BKG, GeoContent | Nutzungsbedingungen | Fehler bei Google Mapa melden

+ Element hinzufigen

Die Geokoordinate wird automatisch bei der Eingabe/Anderung der Adresse ermittelt (auch fiir Ortsangaben der
Form ,,Ort OT Ortsteil”). Wenn der Standort nicht stimmt, kann der ,,Positionsmarker” anschlieBend noch mit der
Maus verschoben werden.

Info: Es besteht die Moglichkeit, mehrere Adressen anzugeben. Zum Beispiel, wenn zusatzlich eine abweichende
Kontaktadresse des Anbieters angegeben werden muss (z.B. Verkauf von Tickets, Schlisselabholung, Einweisung). In
diesem Fall tragen Sie bei der Kontaktadresse einen entsprechenden Adresszusatz (z.B. ,Buchung und Information:“)
ein. Die Adresse des POI-Standorts ist dabei als erste Adresse anzugeben. Bei der Kontaktadresse I6schen Sie bitte
die Koordinate, damit NUR die Position des POI-Standorts auf der Karte dargestellt wird (Klick auf , Koordinaten” und
dann auf das Papierkorbsymbol neben den Koordinaten).



Rubrik , Kontakte”

v

wv

v
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- Kontakte
Telefon, 033235-29311
Typ ‘Telefcm
Information 033235-29311
Telefax, 033235-29312
Typ Telefax
Information 033235-29312
E-Mail, info@spielzeugmuseum-havelland.de
Typ ‘E-Mail
Information info@spielzeugmuseum-havelland.de
URL, www.spielzeugmuseum-havelland.de
Tvp [uRL

v

Information www.spielzeugmuseum-havelland.de

Hinweise zur Eingabe und Eingabeformate:

*  Telefon/Fax-Nummer: 0123-456789 (englischer Eintrag: +49 (0)123-456789
*  Typ = URL: https://www.website-anbieter.de (bzw. http://)

@ Alle loschen € Alle einklappen  # Alle offnen

o)+ ¥ <

Tt ¥ <

B #| ¥ <

2+ ¥ <

+ Element hinzuftigen

*  Typ = URL Information = ggf. fur weitere/erganzende Informationen zum Angebot

*  Typ = URL Socialmedia = Link zum Profil des Anbieters auf einer Socialmedia-Plattform

*  NICHT mehrere E-Mails oder URLs in ein Feld eintragen!

Info: Werden die Kontaktdaten mehrerer Ansprechpartner angegeben, muss die Zugehorigkeit von z.B. der
Telefonnummer zur Kontaktperson eindeutig erkennbar sein.
- Eingabe in der Form ,,0123-456789 (Kontaktperson A)“ und ,,0987-654321 (Kontaktperson B)“


http://www.website-anbieter.de/
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- Inhalt
[ “ [
Rubrik ,,Kontakte” (Videos)
Zur Veranschaulichung des Eintrags konnen Sie ein Video aus Youtube verlinken.
Wahlen Sie bei youtube das gewiinschte Video aus. In der Adresszeile lhres Browsers wird lhnen die
dazugehorige URL angezeigt. Zum Beispiel:
Iﬁ https: | i youbube, com)watch?J=lmsuSIZTU A
Figen Sie im DAMAS bei ,Kontakte” jeweils ein Element fur ,,URL Videovorschau” und ,,URL Video” hinzu:
~ Kontakte
URL Videovorschau, http://img.youtube.com/vi/lmsluSI2ZTUA/0.jpg
URL Videovorschau, http://img.youtube.com/vi/xoo/0.jpg e |URL Videovorschau
Typ [URL Videovorschau Information |http://img.\_.routube.com;’v ImsluSI2ZTUA/D.jpg
B http://img.youtube.com/Ji/x00q0.jpg URL Video, http://www.youtube.com/embed/ImsluSI2TUA?autoplay=1
URL Video, http://www.youtube.com/embed/xxcc?autoplay=1 ve |URL Video
Typ [URL Video Informati http://www.youtube.com/embel/ImsluSI2TUA?aufoplay=1
Information http:,.-’,.-’www.youtube.com!embec'!xxxx?}utoplay:1 rermaten | P YOOS oM ew‘—w!mp &

Ersetzen Sie jeweils die ,xxxx“ im Link durch den Ziffern-Buchstaben-Code,
der sich in der URL des zu verlinkenden Videos nach dem = Zeichen befindet.
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Rubrik ,,Anbieter/Rechtsform*

Machen Sie hier bitte Angaben zum Namen und zur Rechtsform sowie ggf. zur Adresse und zum Kontakt des
BETREIBERS (falls abweichend). Dies ist nach dem "Gesetz gegen den unlauteren Wettbewerb" immer dann
notig, wenn der Eintrag einen Preis beinhaltet.

Beispiel: Die "Therme X in Badehausen" kann bspw. den Betreiber "Thermen GmbH in Kurstadt" haben.

~ Anbieter/Rechtsform

Anbieteradressq Adresse kopieren

Zusatz |Spielzeugmuseum im Havelland e.v.
Ort (Postadresse) KleBen-Gérne OT KleBen

PLZ (14728
Strasse Schulweg 1

Anbieterkontakt * Anbieterkontakt @ Alle I6schen € Alle einklappen % Alle 5ffnen

+ Element hinzufiigen

Kontakte kopieren

Sowohl die Anbieteradresse als auch die Kontakte konnen ggf. kopiert (und evtl. noch angepasst) werden.
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Rubrik , Erinnerung” (Reminder)

= Erinnerung

Intervall ‘Jahrlich hd

Startzeit
E-Mail
Status |:|

Verlauf

Aktivieren Sie den Reminder (durch Hakchen bei , Status”), wenn Sie mochten, dass der Anbieter die Daten
periodisch prift.

Die Daten werden dann automatisch an die bei , Kontakte” hinterlegte E-Mail-Adresse geschickt.
Wenn die Reminder-Mail NICHT an die Kontakt-E-Mail gesandt werden soll, kbnnen Sie hier bei ,E-Mail” eine
abweichende E-Mail-Adressse hinterlegen.

Die Anderungsmitteilungen des Anbieters werden an die TMB tbermittelt!
Wenn Sie den Reminder bei einem neuen Eintrag aktivieren, lassen Sie ihn bitte NICHT SOFORT absenden,
sondern setzen das Startdatum frihestens 4 Wochen nach Eintragserstellung. So kénnen evtl. Fehler behoben

werden, bevor der Anbieter eine Mail mit den Daten erhalt.

Bitte KEIN Reminder bei: - Ubernachtungsanbietern (Hotels/Pensionen und Ferienwohnungen)
- verkauften Eintragen

Flr einige Kategorien ist der Reminderversand NICHT maoglich. In diesem Fall fehlt im POI-Eintrag das Feld fiir
den Reminder. Beispiele: alle Touren, Ortsbeschreibungen, Nationale Naturlandschaften.
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Rubrik ,Zertifikate”

Ein neues / weiteres Zertifikat konnen Sie Uber ,Element hinzufiigen” erganzen.

~ Zertifikate i Alle lgschen
Zertifikate zur .Barrierefreiheit”, .Service Qualitét™ und i-Marke werden durch die Tourismusakademie Brandenburg vergeben.
2. Zeige Liste

Listen-Ansicht

Name | 1d Anzzhl |50 v| Zustand v‘ Sprache |Deutsch v| | Q, Abschicken
Anzahl der Eintrége: 33
Erste Seite Letzte Seite
 Awwshe | ® | #ame |
5602.de.1 2 Sterne
5604.de.1 3 Sterne
5605.de.1 4 Sterne
Auswihlen 5606.de.1 5 Sterne
3' Zertlfl kat 5594.de.1 Anbieter mit ADFC Klassifizierung "Bett B Bike"
auswahlen
Auswihlen S561l.de.1 Anbieter mit "Gelbe Welle”
5603.de.1 Anbieter mit Unterkunftssternen
S613.de.1 Anbieter mit Zertifizierung "Brandenburger Gastlichkeit"

€ &lle einklappen W Alle Gffnen

Sla 14 v

I + Element hinzufﬂgen: I

1. Element hinzuftgen

Bitte beachten Sie:

Die folgenden Zertifikate bestehen aus mehreren Elementen, die Sie jeweils einzeln hinzufigen/I6schen missen:

* Anbieter mit Unterkunftssternen + Typ (z.B. Hotel) + Sterneanzahl + ggf. S (Superior)

* Anbieter mit ,Gelbe Welle” + Gelbe Welle Gastronomie/Ubernachten/Wassersport

Die Zertifikate zur ,Barrierefreiheit”, ,Service Qualitat Deutschland” und ,,i-Marke” diirfen Sie NICHT selbst vergeben.
Dafiir ist ausschlielllich die Tourismusakademie Brandenburg berechtigt.
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- Hygiene-Informationen

Hygiene-Informationen

Listen-Ansicht

Rubrik ,Hygiene-Informationen”

Mams [l

| -

'ﬂ-nza h |

Anzahl der Eintrége: 10
Erste Seite

Letzte Seite

B - |

Auswihlen
3. Hyglen.e- Auswihlen
Information
auswahlen Auswihlen

Auswihlen

Auswihlen

Auswahlen

Ausweihlen

Answihlen

Auswihlen

Auswedhlen

BRI

163433.de.1

163433.de.1

163433.de.1

16345%4.de.1

163432.de.1

163142.de.1

163500.de.1

163457.de.1

163436.de.1

163435.de.1

Beheizter Aubenbersich

Digitale Gasteregistrierung vor Ort

Flexible Storno- und
Umbuchungsbedingungen

Hand-Desinfektionsmittelspender in
&ffentlichen Barsichen

Kaontaktloser Check-In / Check-Out

Kontaktloses Bezahlen

Liiftungskonzept und / oder
Hochleistungsfiltergerste worhandan

Onlinebuchung
Online-Tischreservierung

Zeitfenster-Tickatshop

@ Alle loschen € Alle einklappen % Alle &ffnen

HEIEIEIE

2. Zeige Liste + Element hinzufligen

1. Element hinzufiigen

Beachten Sie in jedem Fall die Kategorie des
POls bei der Vergabe der Hygiene-
Informationen Die Angaben sind entsprechend
der Selbstauskunft des Anbieters einzugeben.

Dieser Vorgang kann beliebig oft wiederholt
werden.
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Rubrik ,,Onlinebestellungen”

Die folgenden Felder kdnnen bei allen POI-Kategorien vergeben werden. Sie sollten jedoch nur bei wirtschaftlichen
Anbietern vergeben werden (nicht also z.B. bei Touren oder Orts-POls):

Ist anzuklicken, falls eine Onlinebestellung fiir die Produkte

des Anbieters vorhanden ist. . ) ) ) )
Hier ist der Link zu einem vorhandenen Onlineshop des Anbieters

einzutragen. Wichtig: Es sollte sich wirklich um einen Onlineshop handeln.
Die Website oder E-Mail des Anbieters ist ganz normal bei Kontakt zu
pflegen. Achtung: Keine Online Ticketshops fiir Eintrittskarten.

~ Onlinebestellungen

hat Onlinebestellung |
Link fiir Onlinebestellung
hat Gutscheinbestellung |

Link fir Gutscheinbestellupg

Ist anzuklicken, falls eine Gutscheinbestellung fiir die
Produkte des Anbieters vorhanden ist.

Hier kdnnen Links zu einem Gutscheinshop des Anbieters eingepflegt
werden. Oftmals sind hier noch Links fiir die Gutscheinshops von atento
(brandenburghelfen.de) hinterlegt. Wenn dieser vom Anbieter noch
verwendet wird, dann konnen diese Links bestehen bleiben.
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Infos zu Ubernachtungsanbietern + Rubrik ,,Buchungscodes”

Wichtig: Hotels, Ferienwohnungen etc. kdnnen nur aufgenommen werden, wenn:
* sie am Reservierungssystem TOMAS teilnehmen

* eine Zertifizierung (Unterkunftssterne, Bett & Bike 0.3.) haben

* durch eine Region/Ort als ,,gut” erachtet werden

* Buchungscodes

Buchungscode + Buchungscode @ Alle laschen € Alle einklappen % Alle &ffnen

B+ ¥ v
Bezeichnung
Hotelcode

Produktcode

Spracha
TOMAS-1d
+ Element hinzufiigen

C sonstiger Buchungslink ) /

In diesem Bereich wird der Buchungscode fiir Ubernachtungsanbieter eingetragen, die
am Reservierungssystem TOMAS teilnehmen - weitere Infos auf Seite 29

Flr Anbieter, die nicht an TOMAS teilnehmen, kann bei ,,Sonstiger Buchungslink”
ein Link zu einem beliebigen Reservierungssystem eingetragen werden.

Wichtig: Ubernachtungsanbieter (Hotels, Ferienwohnungen etc.) bekommen NIE einen aktivierten Reminder.
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Rubrik ,,Buchungscodes” (online-buchbar in TOMAS)

Wichtig: Ubernachtungsanbieter, die am Reservierungssystem TOMAS teilnehmen, ...

... brauchen Sie im DAMAS NICHT zu pflegen. Diese Eintrage werden automatisch woéchentlich aus TOMAS
liber eine Schnittstelle aktualisiert! Evtl. ndtige Anderungen miissen im TOMAS vorgenommen werden.
Ausnahmen: Adresse und Zertifikate werden NICHT aus TOMAS Gbernommen.

Im Rahmen des wochentlichen Abgleichs wird auRerdem Uberprift, ob es in TOMAS buchbare
Ubernachtungsanbieter gibt, die in DAMAS nicht als online-buchbar gekennzeichnet sind (und umgekehrt).
Erforderliche Anpassungen werden durch die TMB-Internetredaktion vorgenommen.

» Buchungscode i alle loschen € Alle einklappen ¥ Alle 6ffnen

G+ 4| v

Bezeichnung

Hotelcode

Produktcode

Sprache

+ Element hinzuftgen

in TOMAS online-buchbare Ubernachtungsanbieter haben im DAMAS 3 Merkmale:

e Zustand = aktiv

e Zertifikat = Online Buchbar

* Buchungscode: Es sind die TOMAS-Id (z.B. TMB00020080000123456) und im Feld , Hotelcode” der Betriebs-
code aus TOMAS (z.B. 9HXXX0000) angegeben, damit ein Link zum Buchungssystem generiert werden kann.
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Rubrik ,,Pauschalangebote”

In dieses Feld kénnen Sie bei Ubernachtungsanbietern Pauschalen zur Darstellung
auf lhrer eigenen Website eintragen, falls sie diese nicht direkt aus einem
Reservierungssystem auslesen.

Von der TMB wird das Feld nicht genutzt.

= Pauschalangebote

Pauschalangebote -
9 & | &« B | e [ B2 [@ Quelicode

B I S L (2

2 (bernachiungen im Doppelzimmer inkl. Friihstiicksbuffet, tigliche ein 2-Gang-Menii, Dusche/WC, Nutzung des Wellnessbereichs

Preis: ab 190 Euro pro Person|

body 4
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Rubrik ,,Preise”

Zur Eingabe von Preisen gehen Sie folgendermalien vor:

* auf,Element hinzufiigen” klicken

* eine Kategorie auswahlen (z.B. Erwachsener, Kinder)

» ggf erganzende Angaben eingeben (Beschreibung [z.B. Eintritt mit Fihrung], Alter der Kinder)

* Preis eingeben (NUR Zahlen bzw. Preisspannen [ab, bis]. ,,Euro” oder ,€“ braucht NICHT eingetragen werden.)

~ Preise

Preis in EUR » Preis in EUR T Alle Isschen € Alle einklappen  # Alle &ffnen

G+ ¥ v

Kategorie Erwac hsener v

Preis in EUR

Beschreibung

I + Element hinzufugen I

Eingabe-Beispiel bei ,Preis in EUR": fur Einzelpreis: 4,00

fir Preisspanne: 10,00-20,00

Bei den Kategorien ,,Sonstige Preise” und ,Rabatt” konnen Sie bei ,,Name der Kategorie” eine individuelle
Bezeichnung fir die Kategorie angeben.

Bei "Hinweise zum Preis" kdnnen Sie optional erganzende Angaben eintragen, die sich auf ALLE eingegebenen
Preise beziehen (z.B.: saisonale Preisabweichungen, Spezialpreise, Zusatzinfos).
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Rubrik , Offnungszeiten”

- Offnungszeiten

Offnungszeiten » Offnungszeiten T Alle I6schen € Alle einklappen ¥ Alle 6ffnen

K Assistent + Element hinzufiigen

Andere Offnungszeiten \

Offnungszeiten geben Sie bitte
bevorzugt mit dem ,,Assistent” ein!
(siehe Seite 33)

Bei ,,Andere Offnungszeiten” kénnen Sie optional folgende Angaben eintragen:

« AUSNAHMEN, die nicht Uber den Assistenten eingegeben werden kdnnen, z.B. ,,in den Ferien®, ,,an jedem
1. Sonntag im Monat“

* erganzende Angaben wie Kiichenschluss im Restaurant, letzter Einlass bei Museum/Tierpark

* KEINE Angaben wie: , Die Offnungszeiten finden Sie im Schaukasten des Freibades.”

Wichtig: Bei Nutzung des Assistenten dient das Freitextfeld nur zur Konkretisierung/Erganzung! Bei saisonalen
Offnungszeiten missen ALLE Zeitrdume im Assistenten eingetragen sein, da es ansonsten auf der Website zu
falschen/widerspriichlichen Angaben kommt.
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Rubrik , Offnungszeiten” (Offnungszeiten-Assistent)

Wihlen Sie als erstes aus, ob Sie Offnungszeiten fiir Wochentage ODER Feiertage eingeben wollen.

Offnungszeiten fiir Feiertage brauchen NUR eingegeben werden, wenn diese vom normalen Wochentag abweichen.

Bei Feiertagen, fiir die keine Offnungszeiten eingetragen sind, werden auf der Webseite standardmaRig die Angaben
des jeweiligen Wochentags angezeigt.

Offnungszeiten-Assistent

‘‘‘‘‘ Eingabe fur Feiertage (wenn abweichende Offnungszeiten) O
Won bis D Ganztagig gedffnet (24h)

Giltig von

Giltig bis

I:‘ Montag

I:‘ Dienstag

[ mittwoch

D Donnerstag

D Freitag

I:l Samstag

I:l Sonntag
Alle auswahlen

D Offnungszeiten leeren

Ubernehmen & SchlieBen Abbrechen

Vorgehen:
*  Wochen- oder Feiertage anklicken

* Uhrzeit ,Von... bis“ angeben oder ,Ganztagig ge6ffnet” oder ,, An diesen Tagen geschlossen® auswahlen
(nur) bei Saisonzeiten von Wochentagen: ,,Gliltig von... bis“ angeben
« auf ,Ubernehmen” klicken

- Der Vorgang kann mehrmals wiederholt werden.
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Rubrik , Offnungszeiten” (Offnungszeiten-Element)

Weitere Eingabeoptionen im Offnungszeiten-Element:

Bei ,,Beriicksichtige Jahr” ist standardmaRig KEIN Haken gesetzt, d.h. fiir die Darstellung der Offnungszeiten auf
der Webseite ist die Jahreszahl OHNE Bedeutung. Die Offnungszeiten gelten automatisch fiir die Folgejahre und
brauchen nur bei Anderungen aktualisiert werden.

» Offnungszeiten @ Alle loschen € Alle einklappen % Alle &ffnen

01.04.2015, 30.09.2§15, Montag, 08:00:00, 18:00:00 ] +t 4| v
Giltig von 01.04.2015
Giiltig bis 30.09.2015
£
Wochentag Montag =
Offen von 08:00:00 2
Offen bis 18:00:00 2

R Assistent + Element hinzufigen
Bei der Eingabe von Offnungszeiten mit dem Assistenten ist bei ,,offen” standardmaRig ein Haken gesetzt
(Ausnahme: ,An diesen Tagen geschlossen” bei Feiertagen).

Tipp: Wird auf der Webseite fiir einen Anbieter ,,geschlossen” angezeigt, obwohl Offnungszeiten eingetragen
sind, prifen Sie, ob der Haken bei ,, offen” gesetzt ist.
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Rubrik ,,Bilder” (Vorschaubild)

Bildtitel sollte den Bildinhalt in kurzen Worten

Vorschaubild

beschreiben und immer angegeben werden
z.B. Ferienwohnung Storchennest - Wohnzimmer

Fotograf / Urheber sollte immer angegeben
werden. Dabei handelt es sich stets um eine
naturliche Person z.B. Max Miiller

Bitte laden Sie ein
neues Bild hoch!

Rechteinhaber sollte angegeben werden, wenn | Datei hochladen "l:
die Rechte von einer anderen Person / Institution

gehalten werden Bildtitel
z.B. Tourismusverband Havelland e.V. Fotograf/ Urheber

Rechteinhaber

Creative Commons-Lizenz sollte angegeben Syt SRl
werden, wenn fiir das Bild eine Creative —
Commons-Lizenz vorliegt und das Bild ,,offen” zur

Verfligung gestellt werden soll

z.B. CC BY-SA

Anklicken + Bild vom eigenen PC hochladen

vl

Anforderungen:

e Fotos im Dateiformat JPEG- oder PNG.
e Nur Bilder im Querformat

Pixel)
* Der Dateiname darf keine Sonderzeichen enthalten, (z.B. ©)
* Keine Wiederholung in den Motiven

* Grolle: mindestens 1.920 Pixel breit und bestenfalls im Seitenverhaltnis 8:5 (d.h. MindestgrofSe 1.920 x 1.200

* Keine Grafiken, Collagen, Comics, Flyer, Plakate oder groRformatige Logos hochladen! (Ausnahme: Bei Touren)
* Ausfihrliche Infos zur Pflege von Bildern finden Sie im Tourismusnetzwerk Brandenburg



https://www.tourismusnetzwerk-brandenburg.de/touristische-datenbanken-in-brandenburg/bilder-im-contentnetzwerk-brandenburg/
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Rubrik ,,Bilder” (Galerie)

Neben dem Vorschaubild konnen weitere Bilder als ,,Galerie” hochgeladen werden. Die Zahl der

Bilder ist nicht begrenzt, sollte aber 10 nicht tGbersteigen!

Klicken Sie dazu als erstes auf ,,Element hinzufligen” und verfahren Sie dann wie beim
Vorschaubild. Es gelten dieselben Anforderungen, wie dort aufgezahlt.

Das Vorschaubild wird NICHT zusatzlich in die Galerie aufgenommen.

Durch Klicken auf , Als Vorschaubild“ konnen Sie das Galeriebild mit dem Vorschaubild
vertauschen.

oRzj0]_Museum_Barberini_Helge_Mundt:

Galerie

‘ Datei hochladen

Bildtitel

] | + 4 , L 4 6qtHyU_Museum_Barberini_Hof_Helge_M

Galerie

‘ Datei hochladen

Bildtitel

|Museum Barberini

| |Museum Barberini

Fotograf/ Urheber

Fotografy Urheber

|Helge Mundt

/
/
/

| |He|ge Mundt

Rechteinhaber

Creative Commons—géu

Rechteinhaber

Creative Commons-Lizenz

4

v |

Als Worschaubild

Als Vorschaubild

AwAVqga_Kinderfuehrung_David_von_Bec

Galerie

‘ Datei hochladen

Bildtitel

IR AK:

|Kinderffjhrung

Fotograf/ Urheber

|David won Becker

Rechteinhaber

Creative Commons-Lizenz

v]

Als Vorschaubild

+ Element hinzufiigen
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Speichern
= te=m .

Sprache: | Deutsch b [ Kopieren

t einem ,*" sind Pflichtfelder, alle anderen Felder sind optional zu fillen.  Mur ein Eingabefeld dffnen Alle Eingabefelder m———-|der schlicfen

Ihr Eintrag : Spielzeugmussum im Havelland

Allgemeines Track

+ Anbister/Rachtsform Anderungen nicht gespeichert ® |\

* Zertifikate £ Wollen Sie ihre Anderungen wirklich verwerfen?

.........................

F Galerie ] ¥
= i Schliessen | Abbrechen Speichern & Schliessen

.........................

Zum Speichern lhrer Anderungen klicken Sie auf ,,Speichern”. Wird an einem
Datensatz eine Anderung vorgenommen, farbt sich der Button auffillig rot.

Zudem erscheint vor dem SchlieBen immer das oben dargestellte Kontektmend.

Die Ubertragung der Daten ins XML zur Darstellung auf www.reiseland-brandenburg.de und ggf. Ihren eigenen
Webseiten erfolgt Gber Nacht, so dass lhre Aktualisierungen jeweils am nachsten Tag online sind.



http://www.reiseland-brandenburg.de/
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Neuen Eintrag erstellen

Anzahl{100 | 'Oder'-Suche |2|®I %) Filter zuriicksetzen Q, Filtern

Feste Spaltenhihe ] [X] Excel-Import (] Excel-Export | [} Meuer Eintrag
! Letzte Bearbeitung am Zertifikate Adressen

14641 Nauen (

2015-05-29 Ribbeck
orn 13:53:03.271616+02 Theodor-
Fnntana_Ckr 11
i ifizi 14467 Potsdan
2014-03-15 Anhl?ter zert_lﬁ_zlert nach Pl
00:15:12.53508+01 oervice Qualitat :
B Deutschland 1 - Kabinetthai

14770
1477R

Zum Erstellen eines NEUEN POI-Eintrages
klicken Sie auf ,,Neuer Eintrag” und beginnen
mit der Eingabe wie oben beschrieben.

Alle Felder mit einem Stern * sind Pflichtfelder (Name, Ort/Ortsteil, Kategorie).
Alle Ubrigen Felder konnen optional ausgefillt werden.

Bitte geben Sie immer die Adresse (inkl. Geo-Koordinate) an, damit der POl auf der
Karte dargestellt werden kann.
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Neuen Eintrag erstellen
durch Kopieren eines vorhandenen Eintrags

Sprache: |Deuts-:h v| E] Speichern () Kopieren

ien M Alle Eingabefelder éffnen  Alle Eingabefelder schliefen

Um einen neuen, AHNLICHEN Eintrag zu erstellen, kdnnen Sie einen vorhandenen
Eintrag kopieren. (z.B.: Restaurant in einem Hotel)

Geben Sie dem kopierten Eintrag einen zutreffenden Namen und vergessen Sie nicht, die
Ubrigen Daten entsprechend anzupassen bzw. ggf. zu |6schen!

Beispiel:
e Original-Eintrag = Hotel xyz
* Kopierter Eintrag = Restaurant im Hotel xyz

Info: Nach Klick auf ,Kopieren” ist die Eintragskopie sofort und OHNE weiteres Speichern
als POl in der Datenbank eingetragen. Falls Sie versehentlich eine Kopie angelegt haben,
denken Sie bitte daran, diese wieder zu l6schen.
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Fremdsprachigen Eintrag erstellen (1)

Ein fremdsprachiger Eintrag wird IMMER ausgehend von einem deutschen Eintrag erstellt.
Das heildt: Falls noch kein dazugehoriger deutscher Eintrag vorhanden ist, missen Sie diesen zuerst
anlegen (und kénnen ihn anschlieRend ggf. wieder inaktivieren).

Fremdsprachige Eintrage erhalten automatisch dieselbe ID wie der dazugehorige deutsche Eintrag,

aber statt ,,de” das entsprechende Sprachkiirzel:
[ e

Ostdeutscher

1161 Rosengarten Forst Lausitzer = Garten und
Forst (Lausitz) Seenland Parkanlagen
1 ancit=zl
East Forst Lausit Gart d
. . . 1161d.en.1 | Germany's orst ausitzer arten un p
Des Weiteren wird die Sprache oben rechts Rose Garden | (Lausitz) | Seenland | Parkanlagen
Earck
im Eintragskopf angezeigt:
= Liste: Poi - Poi | East
= w Germany’s Rose X
Ihr Eintrag : East Germany’s Rose Garden Forst (Lusatia) Sprache: D

Die Felder mit einem ..*" sind Pflichtfelder, alle anderen Felder sind optional zu filllen.  Nur ein Eingabefeld &ffnen M alle Eingabefelder &ffne

Allgemeines Track
- Allgemeines

MName* East Germany's Rose Garden Forst (Lusatia)

Kommentar

B1d 11618.en.1

Fir jeden deutschen Eintrag konnen mehrere fremdsprachige Eintrage angelegt werden
(z.B. englisch, polnisch, tschechisch), jedoch nur jeweils EIN Eintrag pro Sprache.
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Fremdsprachigen Eintrag erstellen (2)

Offnen Sie den dazugehorigen deutschen Eintrag und wihlen die gewiinschte Sprache aus.

Ein zusatzlicher Klick auf ,,KOPIEREN“ ist NICHT erforderlich !!! Der fremdsprachige Eintrag wird SOFORT
nach Auswahl der Sprache erstellt... \

0= Liste: Poi - Poi | Ostdeutscher
—

X
w Rosengarten Forst

Ihr Eintrag : Ostdeutscher Rosengarten Forst (Lausitz)

Sprache: |IETEE] [ speichern

(&) Kopieren

Die Felder mit einem ,*" sind Pflichtfelder, alle anderen Felder sind optional zu fillen.  Nur ein Eingabefeld gfnen W

Allgemeines Track

¢ Allgemeines

¢ Zustand

... und offnet sich in einem neuen Reiter:

X

= Liste: Poi - Poi | Ostdeutscher x| & Poi | Ostdeutscher
= Rosengarten Forst Rosengarten Forst

Ihr Eintrag : Ostdeutscher Rosengarten Forst (Lausitz)

Die Felder mit einem .*" sind Pflichtfelder, alle anderen Felder sind optional zu filllen.  Nur ein Eingabefeld &ffnen M alle Eingabefelder dffne

Allgemeines Track

* Allgemeines

+ Zustand

Wechseln Sie zu diesem Reiter, Ubersetzen die Textfelder in die entsprechende Sprache und
SPEICHERN den Eintrag.

Wichtig: Bitte prifen Sie VOR der Eintragsbearbeitung anhand des Sprachkirzels nach der ID, ob Sie
wirklich den fremdsprachigen Eintrag bearbeiten.
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Daten exportieren

denh
system Br g

Herzlich willkemmen Havelland im DAMAS, dem D

Unten stehend finden Sie die Liste der Ihnen zugesordneten Eintrdge. Zum Bearbaiten sines Eintrages klicken/tippen Sie bitte sinfach auf die entsprachende Zaile der Tabelle!

d Name Ort/Crtsteil | Region

Kategorien | | 3¢ Musaen - ks kategare Zustand ¥ | Zertifikate

Erweiterte Filteroptionen...

e Alte Schule in Ribbeck
| [# Bearbeiten | il Laschen 59127.de.1 Ribbock (14581 Havelland Museen
- - Altes Waschhaus Ribbeck Museen,
| [# Bearbeiten | ‘ il Laschen | 17810.de.1 Ribbeck (1a541) Havelland | _Z55em
Archddlogischas ey o
i - L= o = randenburg useen,
| Besamsiten | | | @ioschen | | 2ss7eces Srosmesem Brandenburd | poyelland | Museer
Aediled b
Aussichts - und Werder A
Bearbeiten | ‘ i Léschen | 59075.de.1 Museumsturm (Havel) Havelland S
| = o Bisrr:an:fhéhenin {14542) Aussichtstirme
Wterrde f Ul - M
e Backofen-Museum
[#j Bearbeitan il Loschen 12843.de.1 Ermstal Emstal Havelland Museen
| = 4 Backwindmiihle in Ei\ferdelg lland g-:tgnsihe..l
Bearbeitan | ‘ i Léschen | 59074.de.1 N Have Havellan, udenkmalar
o Werder (Hawvel) (14542) und Stitten,
[y A———
Computermuseum in arandenbu
| [# Bearbaiten | ‘ i Léschen | 59131.de.1 Brandenburg an der o der Hovdl Havelland | Museen

Haval

4
# Eintrage: 57 | Erste Seite € # Letzte Seite

Schritt 1 = Datenauswahl:

Schnelle Lists ¥

Verkaufter
Eintrag

formationen

Anzzhl 100 *

Feste Spaltenhihe ¥

'Oder'-Suche |+

[8) Excel-Import

1) Filter zuriicksetzen

- Inhalt

Excel-Export [} Meuer Eintrag

e

Hawvelland

Havelland

Havelland

terra press
GmbH

hoffmann
‘fvonne
Schmiele
Brandenburg

2n der Havel
(Nur-Lese-

2018-05-03
10:58:01.62616+02

2018-12-07
09:12:42,555485+01

2018-09-03
10:58:31.386541+02

2018-06-12
21:38:11.334921+02

2015-02-1%
17:00:41.362382+01

2017-12-28
22:52:59.089508+01

2018-05-13
14:18:20.354604+02

Informationen fir Gaste
it Lernschwierigkeiten [
"geistiger Behinderun

o __

Filtern Sie mit Hilfe der Filteroptionen die Daten, die Sie exportieren mochten

(z.B. alle Museen).

14641 Na =
Ribbeck
Am Birnb.

14541 Ril
Am Birmb.

14776

Brandenb
der Havel
P v
143542 We
(Havel)

Haoher We
[ NN
14797 Kl
Lehnin O7
Emstal

[Havel)
Kirchstral

14776

Brandenb

der Havel 7
3
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'"Oder'-Suche J’ @ #%) Filter zuriicksetzen | Q Filtern

1e# | Excel-Import | (£ Excel-Export | [} Meuer Eintrag

14641 Mauen 0T ~ Email : foerderve « R
Ribbeck Url : hitp: /w2 1
am Birnbaurm 3 Telefon : 033237- Excel-Datei
Talafzw « N2273370 EI'II:
tonen fur Gaste 14??? L TE!!E-'iI:II'l t 033814 r Hi Bitte wihlen Sie die Byport-Art aus!
%] standard
ar
)]
2}
G Havelland Fremiun Have
113 |
Excel-Datei Export x
dent

ar H: Bitte haben Sie zinen Augenblick Geduld, Sie kidnnen die Excel-
Cratei herunterladen, sobald der Download-Link erscheint

ler Cownload

el) I

121

al WE
Schliessen

low a

Schritt 2 = Export-Datei erstellen lassen:

Klicken Sie auf , Excel-Export®, dann auf ,Laden” und anschlielSend auf ,Download”.

Laden

Schlialen

[NR= R
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Schritt 3 = Export-Datei 6ffnen

[ [# Bearbeiten i Léschen
O [# Bearbeiten i Laschen
O [# Bearbeiten i Loschen
O [# Bearbeiten i Laschen
O [# Bearbeiten i Léschen

poi-2021.09.08_100..xls

Im Anschluss kann die Excel-Tabelle bearbeitet werden und entsprechend

weiterverwertet werden.

100303.en.1

100337.en.1

168132.de.1

141821.de.1

141821.en.1

WIS EINIM HRachnrm
Berlin Railway
Friends:
Heidekrautbahn

D =zilisr=or Mucanm

Bernau Climbing
Park

Bernauer Fenster

bloc4s -
Boulderhalle
Eberswalde

bloc4g -
Bouldering Hall in
Eberswalde




Das Wichtigste in Kiirze - Checkliste fiir POI-Eingabe

- DAMAS-Anmeldung: https://poi.damas2.reiseland-brandenburg.de

Feld Anmerkung/en

Name aussagekraftig und ggf. zur Kategorie passend

Ort kleinste Einheit auswahlen, d.h. ggf. den Ortsteil

Kategorien i.d.R. EINE Kategorie pro Eintrag

Tagging + Metainfos ggf. Tags und Metainfos auswahlen

Beschreibung Textinhalt: siehe Redaktionshandbuch | sachlich und objektiv tiber den Anbieter und NICHT subjektiv aus dessen Sicht geschrieben
Zustand aktiv: POl wird auf Webseite angezeigt | inaktiv: POl (nur) temporar nicht anzeigen | geloscht: POl komplett entfernen

wenn ,verkauft”, dann bei ,Verkaufter Eintrag Informationen” den Verkaufer, Verkaufsanlass und Laufzeit eintragen |

e T POI-Bearbeitung NUR durch den Verkaufer |KEIN Reminder

Steuerelemente sind immer exklusiv fiir den jeweiligen Partner und kénnen/dirfen nur von diesem bearbeitet werden

bei , Ort (Postadresse)” den Ortsnamen in folgender Form angeben: Ortsname OT Ortsteil | Position des Pins auf der Karte prufen

Adresse und ggf. mittels Drag&Drop korrigieren

Eingabeformate: Telefon/Fax: 0123-456789 | URL: https:// www.webseite-anbieter.de| nur EINE E-Mail/URL pro Feld | URL
Kontakte Information: ggf. fir ergdnzende Informationen zum Angebot | Video (nur YouTube): ZWEI Elemente erforderlich (URL Video + URL
Videovorschau)

Anbieter/Rechtsform ausfillen, wenn im POI Preise angegeben sind
Erinnerung aktiv, wenn Haken bei ,Status” | Versand erfolgt an E-Mail bei Kontakte, alternativ hier abweichende Mail-Adresse eintragen
Zertifikate »Unterkunftssterne” bestehen aus mehreren Elementen, die einzeln hinzugefiigt/geloscht werden missen | ,Barrierefreiheit”,

»Service Qualitat Deutschland” und ,i-Marke” werden NUR durch die Tourismusakademie Brandenburg vergeben

fiir Ubernachtungsanbieter, die am Reservierungssystem TOMAS teilnehmen (wéchentlicher Abgleich = Anderungen durch TMB) |

Buchungscodes Eingabe von ,Sonstiger Buchungslink” moglich

Pauschalangebote fiir Ubernachtungsanbieter, falls Pauschalen auf der eigenen Website dargestellt werden sollen (KEINE Nutzung durch TMB)
Preise Kategorien ,Sonstige Preise” und ,Rabatt”: bei ,Name der Kategorie” einen individuellen Namen fir die Kategorie angeben
Offnungszeiten Eingabe-Assistent benutzen! Jahreszahl ist i.d.R. ohne Bedeutung, d.h. Offnungszeiten gelten auch fiir die Folgejahre

Bilder NUR JPEG- oder PNG-Dateien | Querformat | Breite: moglichst 1920 Pixel oder mehr | Seitenverhaltnis idealerweise 8:5 |

KEINE Sonderzeichen im Dateinamen | Bildtitel, Fotograf/Urheber, Rechteinhaber und CC-Lizenz

Track bei Touren hier einen Track hinterlegen (Verlauf der Tour auf Karte)




Ansprechpartner Digitales Marketing & E-Commerce:

Teamleiter Digitales Marketing |

Strategische Zusammenarbeit DAMAS

Marcel Tischer
L

Teamleiter Digitales Marketing & E-Commerce

Tel.: +49(331)29873-726

E-Mail: marcel.tischer@reiseland-brandenburg.de

DAMAS/ Event Management
Fur Leistungstrager

Brita Seegers

Referentin Digitales Marketing & Key Account
Tel.: +49(331)29873-727

E-Mail: contentnetzwerk@reiseland-brandenburg.de

DAMAS/ Event Management
Fur Orte und Regionen | Schulungen

Maria Falkenberg

Referentin Digitales Marketing &
Markenmanagement

+49(331)29873-720

E-Mail: contentnetzwerk@reiseland-brandenburg.de



