
Events suchen und filtern
Erste Schritte

Menü
Profil-

Einstellungen
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2 2 2

3 3 3

1 Öffnen der Event-/Standorte-/Kontakte-Liste

2 Neues Event/neuen Standort/neuen Kontakt anlegen

3 Informationen zum Nachlesen aufrufen

Alle Listen und Einzeleinträge öffnen sich als neue Tabs. So kann man zwischen den geöffneten
Listen und Inhalten wechseln. Das Dashboard ist immer der erste Tab.



Auflistung der Events

Die Ergebnisse werden in Tabellenform angezeigt.



Die Funktion „Erweiterte Filter“ lässt weitere Auswahl-Parameter erscheinen, so dass eine genauere
Suche nach bestimmten Kriterien erfolgen kann. Auswahl mit „Suche starten“ aktivieren.

Erweiterte Filter



Die Filterfelder können Freitext-Filter oder Auswahlfelder sein. In den Auswahlfeldern können
einzelne bzw. mehrere Filterparameter aus- und abgewählt werden.

Filterfunktionen



Hier kann nach einem Startdatum, Enddatum oder von/bis gesucht werden. Das Feld “Datum leeren”
setzt die Auswahl zurück. Mit dem Button „Suche zurücksetzen“ werden alle gesetzten Filter gelöscht.

Funktion Datumssuche



Mit Mausklick auf die ausgewählte Veranstaltung öffnet sich der Datensatz im neuen Tab. 
Über die Pfeile in den Tabellenspalten können Sortierungen auf-/absteigend oder alphabetisch
vorgenommen werden.

Einzelevents ansehen und bearbeiten


